
Додаток 2 
до Порядку 

ЗАТВЕРДЖУЮ 
___________________________ 

(посада, звання, власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ  
керівника органу чи установи) 

___________________________ 
(підпис) 

20 __ р. 

СОРТУВАЛЬНИЙ АКТ № ______ 

____ ____________ 20 __ р. 
Комісія у складі голови ______________________________________________________ 

             (посада, звання, власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 

та членів ________________________________________________________________________ 
(посада, звання, власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
на підставі наказу начальника ______________________________________________________ 
           (найменування органу чи установи) 
від ______ _____________ 20 __ р. № ____ здійснила огляд поданого на вибраковування 
речового майна на складі __________________________________________________________ 
         (найменування органу чи установи) 

У результаті огляду комісія встановила: 
 

Порядковий 
номер 

Наймену-
вання 

предмета 
речового 

майна 

Оди-
ниця 

виміру 

Дата видачі 
предмета 
речового 

майна  

Кількість 
предметів 
речового 
майна, 

поданих для 
вибрако-
вування 

Кількість 
предметів 
речового 

майна, що 
підлягають 
списанню 

Примітка 

 
Усього _______________ найменувань. 

      (словами) 
Голова комісії __________    __________________________________ 
        (підпис)       (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 
Члени комісії: __________    __________________________________ 
         (підпис)       (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 

           __________    __________________________________ 
         (підпис)       (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 
               __________    __________________________________ 
        (підпис)       (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 
 
Майно оглянув, правильність вибраковування засвідчую 
Керівник структурного підрозділу з  
питань ресурсного забезпечення  



органу чи установи ____________  ______________________________ 
       (підпис)   (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 
Зазначені у графі “Кількість предметів речового майна, що підлягають списанню” 

предмети речового майна розпорено (розібрано) у присутності членів комісії. Отримані у 
результаті матеріали підлягають обліку в такій кількості: 
 

Порядковий 
номер 

Найменування 
матеріалів 

Одинця 
виміру Кількість Відмітка 

про облік Примітка 

 
Голова комісії __________    __________________________________ 
        (підпис)       (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 
Члени комісії: __________    __________________________________ 
         (підпис)       (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 

           __________    __________________________________ 
         (підпис)       (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 
               __________    __________________________________ 
        (підпис)       (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 
____ _____________ 20 __ р. 
 
Зазначені матеріали на відповідальне зберігання прийняв 
______________  __________________   _______________________ 
        (посада)                    (підпис)                                    (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ) 

 
_____ _____________ 20 __ р. 
 
 

{Додаток 2 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 1153 від 11.12.2019} 


