
_______________         ____________________________________
             (підпис)                                                     (прізвище та ініціали)

 

План обговорено і схвалено на засіданні кафедри, циклової комісії, протокол від "___"____________20__ року

№______

(назва кафедри, циклової комісії)

(повне найменування вищого навчального закладу)

__________________________________________________________________________

Форма № Н-4.01

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та 

спорту України

29 березня 2012 року № 384

(у редакції наказу Міністерства освіти і науки 

України

від 05 червня 2013 року № 683)

ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

ПЛАН РОБОТИ КАФЕДРИ,

{Форма в редакції Наказу Міністерства освіти і науки № 683 від 05.06.2013}

ЗАТВЕРДЖУЮ

"________"_________________________20___ року

Завідувач кафедри, голова циклової комісії

_______________________________________________________________________

(назва кафедри, циклової комісії)

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

на 20__/ 20__ навчальний рік
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доцентів

навчальних полігонів: ________ площею ______ кв. м.

докторантів  _______________________ осіб;  

1.1. Штат науково-педагогічного (педагогічного) персоналу кафедри, циклової комісії на  

усього
 викладачів

1. КОРОТКА ДОВІДКА ПРО КАФЕДРУ, ЦИКЛОВУ КОМІСІЮ 

 навчальний рік затверджено у кількості_______ ставок, із них:

У момент складання плану роботи кафедри, циклової комісії:

Усього на кафедрі (комісії) _____________  осіб. 

очних аспірантів      _________________  осіб;

штат  НДС і  НДЛ   _________________ осіб;

заочних аспірантів   _________________  осіб;

здобувачів            ___________________  осіб.

навчальних  лабораторій  __________  кімнат  площею  __________  кв. м;

лабораторій  НДС: __________  кімнат  площею  __________  кв. м;

1.3. У розпорядженні кафедри, циклової комісії знаходяться приміщення загальною площею _______ кв. м,

комп`ютерних класів: _____ шт. площею ________ кв. м з кількістю ____ комп`ютерів типу ________________________;

у тому числі:

Розподіл за джерелами фінансування

у тому числі

1.2. Штат навчально-допоміжного персоналу затверджено у кількості______________ ставок.

доцентівпрофесорів ст.викладачів викладачів

Усього ставок у тому числі
усього

загальний фонд

ст.викладачів професорів

спеціальний фонд
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1.4. Обсяг навчальної роботи кафедри, циклової комісії становить __________ год., з них:
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№ 

з/п

Строк 

прове-

дення

Відмітка 

про 

виконан-

ня
1 3 4

2. ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ, ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

Основні питання

2

  I семестр
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1 3 42

  II семестр
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№ 

з/п
Теми Виконавці

Строк 

прове-

дення

Відмітка 

про 

виконан-

ня
1 2 3 4 5

3.  МЕТОДИЧНІ СЕМІНАРИ 
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№ 

з/п
Теми Виконавці

Строк 

прове-

дення

Відмітка 

про 

виконан-

ня
1 2 3 4 5

4. НАУКОВІ СЕМІНАРИ 
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№ 

з/п
Вид  роботи

Підсумковий результат 

(рукопис, друкована праця, 

обсяг, тираж тощо)

Виконавець

Строк 

виконан-

ня

Відмітка 

про 

виконан-

ня
1 2 3 4 5 6

5. МЕТОДИЧНА РОБОТА
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1 2 3 4 5 6
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№ 

з/п
Вид  роботи

Підсумковий результат 

(рукопис, друкована 

праця, обсяг, тираж 

тощо)

Виконавець

Строк 

виконан-

ня

Відмітка 

про 

виконан-

ня
1 2 3 4 5 6

6. НАУКОВА РОБОТА
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№ 

з/п
Вид  роботи

Підсумковий 

результат
Виконавець

Строк 

виконан-

ня

Відмітка 

про 

виконан-

ня
1 2 3 4 5 6

7. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА
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№ 

з/п
Форма підвищення професійного рівня

Прізвище та ініціали 

працівника

Строк 

виконан-

ня

Відмітка 

про 

виконан-

ня
1 2 3 4 5

НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ (ПЕДАГОГІЧНИХ) ПРАЦІВНИКІВ
8. ПІДВИЩЕННЯ ПРОФЕСІЙНОГО РІВНЯ 
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Дата Розділ Назва змін та доповнень

1 2 3

9. ЗМІНИ ДО ПЛАНУ

Строк виконання

4
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Дата Зміст зауважень Підпис

10. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ КАФЕДРИ, ЦИКЛОВОЇ 

КОМІСІЇ
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                                                                                                                          (підпис)                     (прізвище та  ініціали)

                                                                                                               (підпис)                             (прізвище та  ініціали)

11. ПІДСУМКИ ВИКОНАННЯ ПЛАНУ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

І семестр

Директор департаменту вищої освіти                                   Ю. М. Коровайченко

Обговорено і ухвалено на засіданні кафедри, циклової комісії,  протокол  №_____  

від"_____"_______________20___ року.

Завідувач кафедри, голова циклової комісії____________________ ________________________

Примітки:

1. Форму призначено для планування основних видів роботи кафедри (циклової

комісії) на черговий навчальний рік: навчальної, методичної, наукової,

організаційної та інших видів робіт, засідань методичних і наукових семінарів.

Розділ «Наукова робота» планується для кафедр і повинен узгоджуватися з

етапами програми виконання завдання. План складається під керівництвом

завідувача кафедри (голови циклової комісії), розглядається на засіданні кафедри

(циклової комісії) і затверджується завідувачем кафедри (головою циклової

комісії).

2. Вищими навчальними закладами можуть вноситися зміни до форми та

змістового наповнення «Плану роботи кафедри, циклової комісії» залежно від

специфіки та профілю вищого навчального закладу.

3. Формат бланка – А4 (210×297 мм), брошура, 16 сторінок.

Завідувач кафедри, голова циклової комісії_________________ ___________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ІІ семестр

Обговорено і ухвалено на засіданні кафедри, циклової комісії,  протокол  №_____  

від"_____"_______________20___ року.


