
Додаток 2 
до Порядку використання 
бюджетних коштів на 
представницькі витрати 
закордонними дипломатичними 
установами України  
(пункт 1 розділу IV) 
 
ЗАТВЕРДЖУЮ 

 
Керівник закордонної 
дипломатичної установи 
_________________________ 
"___" __________ 20___ року 

 
АКТ 

 
про використання коштів на поточні зустрічі 

 
м. __________________        "___" __________ 20___ року 
 

 
Комісія, призначена наказом від  «___» ___________ 20___ року, у складі: 

_______________________________________________________________________________, 
                                                               (посади, прізвища, імена, по батькові голови та членів комісії) 

склала цей Акт про те, що в ______________20____ року    під   час   проведення   поточних 
                                                                                    (місяць) 

зустрічей в приміщенні __________________________________________________________ 
                                                               (найменування закордонної дипломатичної установи)        
 
використано такі продукти харчування та витратні матеріали: 
 
№ з/п Назви продуктів 

харчування і витратних  
матеріалів 

Одиниця 
виміру 

Вартість Кількість  Сума  
 

      
      
      
 Усього     
 

Усього витрачено __________________________________________________________ 
                 (сума словами) 
Акт складено на предмет списання використаних товарів на витрати установи. 

 
Відповідальний за протокол  __________________            _____________________________ 

                (підпис)                                                (прізвище, ім’я, по батькові) 

Спеціаліст з господарських питань _____________           _____________________________ 
                            (підпис)                                (прізвище, ім’я, по батькові) 

 

Голова комісії _________________                            _____________________________ 
(підпис)                                                                    (прізвище, ім’я, по батькові) 

 

Члени комісії:           __________________                            _____________________________ 
(підпис)                                                                    (прізвище, ім’я, по батькові) 

__________________                           _____________________________ 
(підпис)                                                                     (прізвище, ім’я, по батькові) 


