
Додаток 4 
до Порядку використання 
бюджетних коштів на 
представницькі витрати 
закордонними 
дипломатичними установами 
України  
(пункт 3 розділу IV)  

 
ЗАТВЕРДЖУЮ 

                                                                                           Керівник закордонної  
                                                                                                дипломатичної установи 

 
                                                                                                        ________________________ 

 
"___" ___________ 20___ року 

 
АКТ 

 
про списання квітів (вінків) 

 
м. __________________      "___" _____________ 20___ року 
 

 
Комісія, призначена наказом від  «___» _________ 20___ року, у складі: 
 

_____________________________________________________________________________, 
(посади, прізвища, імена, по батькові голови та членів комісії) 

 склала цей Акт про те, що_______________________________________________________  
 
_____________________________________________________________________________, 

(назви товарів) 
 
 що придбані в кількості ____________________ на суму ___________________________,  
 
використані __________________________________________________________________ 

(вказати, на які цілі) 
з нагоди _____________________________________________________________________. 

(вказати, з якої нагоди або у зв’язку з якими подіями) 
 
Акт складено на предмет списання використаних товарів на витрати установи. 
 
До Акта додаються чеки та накладні в кількості ____ одиниць. 

 
Голова комісії _________________                            _____________________________ 

(підпис)                                                                    (прізвище, ім’я, по батькові) 

Члени комісії:           __________________                            ____________________________ 
(підпис)                                                                    (прізвище, ім’я, по батькові) 

__________________                           ____________________________ 
(підпис)                                                                     (прізвище, ім’я, по батькові) 

 


