
Додаток 4 
до Інструкції з оформлення матеріалів  
про адміністративні правопорушення 
(пункт 17 розділу ІІ) 

ПОСТАНОВА № _______ 
у справі про адміністративне правопорушення 

«____» _______________ 20___ р. _______________________________________________________ 
(найменування населеного пункту,  
в якому виноситься постанова у справі  
про адміністративне правопорушення) 

Я, ___________________________________________________________________________________ 
(посада, найменування органу, підрозділу, військової частини Служби безпеки України, 

______________________________________________________________________________________ 
військове звання (за наявності), прізвище, ім’я, по батькові) 

керуючись статтями 258, 283 Кодексу України про адміністративні правопорушення, виніс (винесла) 
цю постанову про те, що  
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 (місце, час вчинення і суть адміністративного правопорушення, нормативно-правові акти, інші вимоги, які 
було порушено, норми Кодексу України про адміністративні правопорушення, які передбачають 

відповідальність за правопорушення) 

УСТАНОВИВ: 

1) відомості про особу, яка притягується до адміністративної відповідальності (без розкриття 
відомостей, що становлять службову або секретну інформацію): 
прізвище, ім’я, по батькові ________________________________________________________________ 
дата та місце народження _________________________________________________________________ 
громадянство ___________________________________________________________________________ 
місце реєстрації _________________________________________________________________________ 
місце проживання (перебування), номер телефону ____________________________________________ 
місце роботи (проходження військової служби, навчання) _____________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
посада, військове (спеціальне) звання ______________________________________________________ 
документ, що посвідчує особу (вид, серія, номер, ким і коли виданий) __________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

2) відомості про притягнення особи протягом року до відповідальності (повторне протягом року 
вчинення однорідного правопорушення, за яке особу вже було піддано адміністративному стягненню, 
вчинення правопорушення особою, яка раніше вчинила кримінальне правопорушення) ____________ 
_______________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

(опис установлених обставин) 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

чим учинив(ла) адміністративне правопорушення, передбачене статтею(ями) 2031, 2044, 210, 2101, 211 
КУпАП (потрібне підкреслити). 

На підставі поданих документів і матеріалів, заслухавши осіб, які брали участь у розгляді справи  
_______________________________________________________________________________________________ 

 (посади, прізвища, імена, по батькові) 
_______________________________________________________________________________________ 



_______________________________________________________________________________________, 

керуючись статтями 24, 33, 258, 283-285 КУпАП, 

ПОСТАНОВИВ: 

визнати ________________________________________________________________________________ 
(прізвище, ім’я, по батькові особи, яка притягується до адміністративної відповідальності, 

________________________________________________________________________________________________ 
місце проживання (перебування), реєстраційний номер облікової картки платника податків) 

винним(ою) у вчиненні адміністративного правопорушення, передбаченого частиною ____________ 
статті ______________ КУпАП, накласти на _________________________________________________ 

                  (прізвище, ім’я, по батькові особи, 
_______________________________________________________________________________________________ 

яка притягується до адміністративної відповідальності) 
адміністративне стягнення у вигляді штрафу в розмірі ________________________________________ 
_____________________________________________________________ гривень, які перераховуються 

(цифрами та словами) 
до державного або місцевого бюджету за реквізитами ________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
__________________ 

(посада) 
 __________ 

(підпис) 
 ___________________ 

(П.І.Б. посадової особи) 
 

М. П. 

Відповідно до статті 291 КУпАП постанова набирає законної сили після закінчення строку на її 
оскарження або залишення судом скарги без задоволення. 

Ця постанова може бути оскаржена протягом десяти днів з дня її винесення до вищестоящого 
органу (вищестоящій посадовій особі) або до суду з урахуванням положень статей 287-289 КУпАП. 

Відповідно до статті 303 КУпАП не підлягає виконанню постанова у справі про адміністративне 
правопорушення, якщо її не було звернуто до виконання протягом трьох місяців з дня винесення. 
У разі оскарження постанови відповідно до статті 291 КУпАП перебіг строку давності зупиняється до 
розгляду скарги. У разі відстрочки виконання постанови відповідно до статті 301 КУпАП перебіг 
строку давності зупиняється до закінчення строку відстрочки. 

Відповідно до частини першої статті 307 КУпАП штраф має бути сплачений порушником не 
пізніш як через п’ятнадцять днів із дня вручення йому постанови у справі про адміністративне 
правопорушення, а в разі оскарження такої постанови - не пізніш як через п’ятнадцять днів із дня 
повідомлення про залишення скарги без задоволення. 

Копію завіреного банком платіжного документа, що засвідчує факт сплати суми штрафу в 
повному обсязі, надіслати до 
______________________________________________________________________________________ 

 (найменування та місцезнаходження органу, що наклав штраф) 

_____________________________________________________________________________________ 

У разі несплати штрафу в зазначений строк постанова надсилається до органу державної 
виконавчої служби для її виконання у примусовому порядку за місцем проживання порушника, 
роботи або за місцезнаходженням його майна. 

Відповідно до положень статті 308 КУпАП у порядку примусового виконання постанови у справі 
про адміністративне правопорушення за вчинення адміністративного правопорушення з 
правопорушника стягується подвійний розмір штрафу відповідно до статті _______ КУпАП, що 
становить  
___________________________________________________________________________гривень. 

(цифрами та словами) 

Копію постанови одержав __________________________________________________________ 
(прізвище, ім’я, по батькові фізичної особи) 

__________ 
(дата) 

 ______________________ 
(підпис) 

 



{Інструкцію доповнено новим Додатком 4 згідно з Наказом Служби безпеки № 926 
від 31.05.2018; із змінами, внесеними згідно з Наказом Служби безпеки № 199 від 15.06.2021} 


