
 

 

Формат 140 х 100 мм 

АЛФАВІТНА КАРТКА 

  __________________________ 
(особистий №) 

1. Прізвище __________________________________________________________________________ 

2. Ім'я та по батькові (за наявності) ______________________________________________________ 

3. Число, місяць, рік та місце народження ________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 

4. Стаж служби в Державній кримінально-виконавчій службі України ________________________ 

5. Освіта (найменування закладу освіти, рік закінчення) ____________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 

6. 
 

Присвоєно спеціальне звання Найменування уповноваженого органу, 
установи або посадової особи, що видали 

наказ (указ) 

дата і  № 

Рядовий     
Молодший сержант     
Сержант     
Старший сержант     
Старшина     
Прапорщик     
Старший прапорщик     
Молодший лейтенант     
Лейтенант     
Старший лейтенант     
Капітан     
Майор     
Підполковник     
Полковник     
Генерал-майор     
Генерал-лейтенант     
Генерал-полковник     
 

Зворотний бік алфавітної картки 

Додаток 2 
до Інструкції з організації обліку кадрів у 
Державній кримінально-виконавчій 
службі України 
(пункт 3 глави 1 розділу II) 



Місце проходження служби, дата і № наказу про призначення на посаду в Державній 
кримінально-виконавчій службі України: 

___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________
__ 
Картку заповнив: Керівник служби персоналу 

 
  ________________________________________ 

(підпис, власне ім'я та ПРІЗВИЩЕ) 

 
М. П. служби персоналу 
____________________________________________________________________________________________________
__ 

 
 
Примітки: 

 

1. Картка заповнюється на комп'ютері або від руки друкованими літерами. 
2. Заклад освіти при заповненні картки повинен вказати місце розподілу випускника. 
3. При переведенні осіб рядового і начальницького складу до інших органів або 
установ алфавітні картки на них не пересилаються. Для обліку за новим місцем 
служби на них складаються нові алфавітні картки. На осіб рядового і 
начальницького складу, які вибули, алфавітні картки перекладаються в окремий 
розділ картотеки за роками вибуття, а в межах років вибуття - за алфавітом та 
зберігаються як довідковий матеріал після звільнення особи рядового і 
начальницького складу зі служби в Державній кримінально-виконавчій службі 
України або у зв'язку із переведенням до іншого органу чи 
установи/правоохоронного органу чи військового формування. 
4. Зміни облікових відомостей в алфавітних картках робляться на підставі наказів з 
особового складу (засвідчених в установленому порядку копій цих наказів) або 
витягів з цих наказів. 

 


	АЛФАВІТНА КАРТКА

